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Struktuuriiiksused juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigi odigusaktidest, instituudi
pohimiirusest ning direktori késkkirjadest (sh juhtimissiisteem).

Struktuuriiiksuste tootajate koosseis kinnitatakse késkkirjaga. Tookohtadele esitatavad nouded,
vastutus, kohustused ning iilesanded sitestatakse vastavates ametijuhendites/todjuhendites.
Ekspertiisiosakondadel, arendus- ja personalitalitusel ning asjaajamistalitusel on sdodrikujuline
30-millimeetrise 1abimddduga pitsat, mille keskel on instituudi lithend/logo ,,EKEI*. S6dri
iilemisel &ddrel (logo suhtes) on kirje ,,Eesti Kohtuekspertiisi Instituut® ja alumisel dérel (logo
suhtes) struktuuriiiksuse nimetus. Pitsati virv on sinine.

Struktuuritiksused teevad koost6dd instituudi teiste struktuuriiiksustega ning vastutavad neile
hallata antud riigivara heaperemeheliku kasutamise eest.

Ekspertiisiosakonnad:

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.
1.6.

Lihtuvad ekspertiise ja uuringuid tehes instituudi juhtimissiisteemist, kinnitatud
meetoditest/metoodikatest jm juhenditest, eeskirjadest ja kordadest.

Annavad konsultatsioone, koostavad oma ekspertiisivaldkonna metoodika- ja
Oppematerjale, korraldavad koolitusi kohtu, prokuratuuri ja uurimisasutuse tootajatele
oma pédevuse piires ekspertiiside ja uuringutega seotud teemadel.

Arendavad ja kaasajastavad uurimismeetodeid instituudisisese koostdona ja/voi koos
teiste ekspertiisi- ja/v0i teadusasutustega.

Tegelevad teadustdo ja rakendusuuringutega oma valdkonnas.

Teevad koostddd teiste riigiasutustega ning Eesti ja vélisriikide ekspertiisi-, korrakaitse-,
Oppe- ja teadusasutustega ning erialaseltside ja -organisatsioonidega.

Tagavad todtaja osalemise prokuratuuri ja uurimisasutuse taotlusel uurimistoimingutes
toendite kogumisel erapooletu spetsialistina.

Tagavad kutse saamisel eksperdi osalemise kohtuistungil.

Vastutavad oma valdkonna andmete Gigsuse eest kohtuekspertiisi infosiisteemis ja
dokumendihaldussiisteemis.

DNA-osakond (DNA Department):

Teeb DNA-ekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja védrteo kohtuvilise
menetleja midruse alusel vo1 haldusorgani taotlusel.

Teeb DNA-uuringuid seaduse voi riigiasutuste vaheliste kokkulepete alusel.

Teeb fiiiisilistele ja juriidilistele isikutele ja organisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi DNA- ja bioloogiauuringuid kohtuekspertiisiseaduses voi selle alusel
sdtestatud tingimustel ja korras.

Peab riiklikku DNA-registrit ja vastab registriga seonduvatele péringutele vastavalt
registri pohiméérusele.

Osaleb rahvusvahelises DNA-andmete vahetamises vastavalt Priimi lepingule.
Osakonnal on labor nii Tallinnas kui ka Tartus.

Dokumendiosakond (Document Department):
Teeb dokumendi-, paberraha-, kéekirja- ja raamatupidamise ekspertiise kohtu,
prokuratuuri, uurimisasutuse ja védrteo kohtuvélise menetleja méidruse alusel voi
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.2

3.3.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.
4.7.

haldusorgani taotlusel.

Teeb dokumendi-, paberraha- ja kiekirja valdkondadega seonduvaid uuringuid seaduse
vOi riigiasutuste vaheliste kokkulepete alusel.

Teeb fliisilistele ja juriidilistele isikutele ja organisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi dokumendi- ja kéekirjauuringuid kohtuekspertiisiseaduses voi selle
alusel sitestatud tingimustel ja korras.

Tdidab  Eurovoltsingute  Rahvusliku  Analiiiisikeskuse ~ (NAC)  funktsioone
eurorahatihtede uurimisel ning teeb koostdod kriminaalpolitsei liksustega, Eesti Panga ja
Euroopa Keskpangaga.

Peab ckspertiisivaldkonnaga seotud andmekogusid, kollektsioone ja statistikat ning
vastab nendega seonduvatele péringutele:

2.5.1. voltsitud dokumentide kollektsioon,

2.5.2. voltsitud rahatdhtede kollektsioon,

2.5.3. paberrahade néidiste kollektsioon,

2.5.4. ID-dokumentide néidiste kollektsioon.

Infotehnoloogiaosakond (/nformation Technology Department):

Teeb infotehnoloogia-, kujutise- ja hddleekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse
ja véérteo kohtuvilise menetleja mairuse alusel voi haldusorgani taotlusel.

Teeb infotehnoloogia-, kujutise- ja hidle valdkondade uuringuid seaduse voi riigiasutuste
vaheliste kokkulepete alusel.

Peab jargmisi ekspertiisivaldkonna andmekogusid, kollektsioone ja kogusid:

3.3.1. infotehnoloogia seadmete kollektsioon,

3.3.2. radaridetektorite kollektsioon.

Keemiaosakond (Chemistry Department):

Teeb alkoholi-, hdoglambi-, kiu-, lasujdédgi-, Ichkeaine-, metalli-, muu aine-, narkootilise
aine-, polevvedeliku-, virvkatte- ja toksikoloogiaekspertiise kohtu, prokuratuuri,
uurimisasutuse ja vidrteo kohtuvidlise menetleja méadruse alusel voi haldusorgani
taotlusel.

Teeb alkoholi-, hdoglambi-, kiu-, lasujddgi-, Iohkeaine-, metalli-, muu aine-, narkootilise
aine-, polevvedeliku-, virvkatte- ja toksikoloogiauuringuid seaduse voi riigiasutuste
vaheliste kokkulepete alusel.

Teeb oma valdkonna uuringuid teistele ekspertiisiliikidele (sisekliendile).

Teeb flitisilistele ja juriidilistele isikutele ja organisatsioonidele kohtuekspertiisiseaduses
vai selle alusel sétestatud tingimustel ja korras jargmisi menetlusasjadega mitteseotud
tasulisi uuringuid: alkoholi, narkootiliste ja psiihhotroopsete ainete ning teiste ainete
médramine bioloogilisest voi muust materjalist, elektronmikroskoopiauuring.

Hoiustab, séilitab ja hdvitab narkootilisi ja psithhotroopseid aineid vastavalt seadusele voi
selle alusel sétestatud korrale.

Hoiustab, sdilitab ja havitab I6hkeaineekspertiisidest kollektsiooni jaetud aineid.

Peab jargmisi ekspertiisivaldkonna andmekogusid, kollektsioone ja kogusid:

4.7.1. narkootiliste ja psiihhotroopsete ainete ning esemete néidiste kollektsioon,
4.7.2.  narkootiliste ja psithhotroopsete ainete etalonide ja kontrollproovide kogu,




Kinnitatud 22.12.2021
késkkirjaga nr 168

Dokumendi liik: Kvaliteedikdsiraamat

Sari: -
Eesti Kohtuekspertiisi Instituut Versioon: 41‘ 1
Lk: 3(8)

Koostatud: ~ 17.12.2021

Pealkiri:

Lisa 1.1 Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi | Koostas: K. Kulm

struktuuriiiksuste iilesanded Haldaja: kvaliteedijuht

4.8.

6.2.
6.3.

6.4.

7.2.

7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.

4.7.3. Idhkeaine vordlusproovide kollektsioon,

4.7.4. l0hkeainete ctalonainete kollektsioon,

4.7.5. lasujaigi spektrite kollektsioon,

4.7.6. tekstiilikiudude kollektsioon,

4.7.7. voltsitud miintide kollektsioon,

4.7.8. euromiintide ndidised.

Tartu labor teeb:

4.8.1. toksikoloogiaekspertiise ja —uuringuid kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja
véirteo kohtuvilise menetleja méddruse alusel voi haldusorgani taotlusel.

4.8.2. fudsilistele ja juriidilistele isikutele ja organisatsioonidele
kohtuekspertiisiseaduses  vOi  selle alusel sétestatud tingimustel ja korras
menetlusasjadega mitteseotud tasulisi toksikoloogiauuringuid.

Liiklusosakond (7raffic Department):
Teeb liiklusekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja viidrteo kohtuvilise
menetleja méiéruse alusel.

Sormejiljeosakond (Fingerprint Department):

Teeb sormejdljeekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja véirteo kohtuvilise
menetleja mééruse alusel voi haldusorgani taotlusel.

Teeb sormejdljeuuringuid seaduse voi riigiasutuste vaheliste kokkulepete alusel.

Peab riiklikku sormejédlgede registrit ja vastab registriga seonduvatele piringutele
vastavalt registri pohiméadrusele.

Osaleb rahvusvahelises sormejédlgede andmete vahetamises vastavalt Priimi lepingule.

Tehnikaosakond (Technical Department):

Teeb tulekahju-, I0hkeseadeldise- ja plahvatuse-, jélje- ning relvaekspertiise kohtu,
prokuratuuri, uurimisasutuse ja viadrteo kohtuvilise menetleja médruse alusel voi
haldusorgani taotlusel.

Teeb 10hkeseadeldise- ja plahvatuse-, jdlje- ning relva valdkondade uuringuid seaduse voi
riigiasutuste vaheliste kokkulepete alusel.

Teeb relva ja laskemoona tiilibikinnitusi relvaseaduses sétestatud korras ja ulatuses.
Hoiustab ja sdilitab instituuti vastutavale hoiule jaetud tulirelvi.

Korraldab 16hkematerjali kditlemist instituudis.

Hoiustab, sdilitab ja hivitab instituuti vastutavale hoiule jaetud 10hkematerjali.

Peab jargmisi ekspertiisivaldkonna andmekogusid, kollektsioone ja kogusid ning vastab
nendega seonduvatele paringutele:

7.7.1. 16hkeseadeldiste kogu,

7.7.2. vastutaval hoiul olevad ja soetatud I6hkematerjalid ning piirotehnilised tooted,
7.7.3. relvakogu,

7.7.4. siindmuskohtadelt leitud padrunikomponentide kogu.

Ida-Eesti kohtuarstlik ekspertiisiosakond (Eastern FEstonian Forensic Medical
Expertise Department):
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Teeb isikute ja surnute kohtuarstlikke ekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja
vadrteo kohtuvilise menetleja méidruse alusel vOi haldusorgani taotlusel seadusega
satestatud korras.

Teeb kohtuarstlikke lahanguid ja nendega seonduvaid uuringuid kohtueelse uurimise
asutuse saatekirja alusel.

Teeb fiilisilistele ja juriidilistele isikutele ning organisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi isiku kohtuarstlikke uuringuid kohtuekspertiisiseaduses voi selle
alusel sitestatud tingimustel ja korras.

Votab bioloogilise materjali proove pdlvnemisega seotud DNA-ekspertiisideks ja -
uuringuteks.

Votab bioloogilise vedeliku proove alkoholijoobe ja narkootilise voi psiihhotroopse aine
vOi muu joovastava aine tarvitamisest pohjustatud joobeseisundi tuvastamiseks.
Vastutab raviarvete korrektse ja tdhtaecgse esitamise eest Eesti Haigekassale.

Osakond asub Kohtla-Jarvel ning to6piirkond on Ladne-Virumaa ja Ida-Virumaa.

9.

9.1.

9.2.

9.3.

94.
9.5.

9.6.

9.7.
9.8.

Louna-Eesti kohtuarstlik ekspertiisiosakond (Southern Estonian Forensic Medical
Expertise Department):

Teeb isikute  ja surnute  kohtuarstlikke ekspertiise  ja arstlikke
kohtutoksikoloogiaekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja vairteo kohtuvélise
menetleja miiruse alusel voi haldusorgani taotlusel seadusega sétestatud korras.

Teeb kohtuarstlikke lahanguid ja nendega seonduvaid uuringuid kohtueelse uurimise
asutuse saatekirja alusel.

Teeb arstlikke kohtutoksikoloogia uuringuid seaduse vOi riigiasutuste vaheliste
kokkulepete alusel.

Teeb radioloogilisi uuringuid kohtuarstlikele ekspertiisiosakondadele.

Teeb fiitisilistele ja juriidilistele isikutele ja organisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi isiku kohtuarstlikke uuringuid ja arstlikke
kohtutoksikoloogiauuringuid kohtuekspertiisiseaduses voi selle alusel sitestatud
tingimustel ja korras.

Votab bioloogilise vedeliku proove alkoholijoobe ja narkootilise voi psiihhotroopse aine
vO1 muu joovastava aine tarvitamisest pohjustatud joobeseisundi tuvastamiseks.
Korraldab kiirgust6dd ja -ohutust osakonnas.

Vastutab raviarvete korrektse ja tdhtaegse esitamise eest Eesti Haigekassale.

Osakond asub Tartus ning tdopiitkond on Tartumaa, Viljandimaa, Jogevamaa, Vdrumaa,
PSlvamaa ja Valgamaa.

10.

10.1.

10.2.

Liadne-Eesti kohtuarstlik ekspertiisiosakond (Western Estonian Forensic Medical
Expertise Department):

Teeb isikute ja surnute kohtuarstlikke ekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja
vaidrteo kohtuvilise menetleja médruse alusel voi haldusorgani taotlusel seadusega
satestatud korras.

Teeb kohtuarstlikke lahanguid ja nendega seonduvaid uuringuid kohtueelse uurimise
asutuse saatekirja alusel.
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10.3. Teeb fiiiisilistele ja juriidilistele isikutele ning organisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi isiku kohtuarstlikke uuringuid kohtuekspertiisiseaduses voi selle
alusel sétestatud tingimustel ja korras.

10.4. Votab bioloogilise materjali proove pdlvnemisega seotud DNA-ekspertiisideks ja -
uuringuteks.

10.5. Votab bioloogilise vedeliku proove alkoholijoobe ja narkootilise vi psiihhotroopse aine
vOi muu joovastava aine tarvitamisest pohjustatud joobeseisundi tuvastamiseks.

10.6. Vastutab raviarvete korrektse ja tihtaegse esitamise eest Eesti Haigekassale.

Osakond asub Pérnus ning toopiirkond on Pdrnumaa, Lidnemaa, Raplamaa, Jdrvamaa, Hilumaa

ja Saaremaa.

11. Pohja-Eesti kohtuarstlik ekspertiisiosakond (Northern Estonian Forensic Medical
Expertise Department):

11.1. Teeb isikute ja surnute kohtuarstlikke ekspertiise ja meditsiinilise kriminalistika
ekspertiise kohtu, prokuratuuri, uurimisasutuse ja vairteo kohtuvélise menetleja médaruse
alusel voi haldusorgani taotlusel seadusega sétestatud korras.

11.2. Teeb kohtuarstlikke lahanguid ja nendega seonduvaid uuringuid kohtueelse uurimise
asutuse saatekirja alusel.

11.3. Teeb radioloogilisi uuringuid kohtuarstlikele ekspertiisiosakondadele ja vajadusel ka
teistele ekspertiisivaldkondadele.

11.4. Teeb meditsiinilise kriminalistika uuringuid kohtuarstlikele ekspertiisiosakondadele.

11.5. Valmistab histoloogilisi preparaate kohtuarstlikele ekspertiisiosakondadele ja arhiveerib
neid.

11.6. Korraldab kiirgustddd ja -ohutust osakonnas.

11.7. Teeb fiiiisilistele ja juriidilistele isikutele ning organisatsioonidele menetlusasjadega
mitteseotud tasulisi isiku kohtuarstlikke uuringuid kohtuekspertiisiseaduses voi selle
alusel sétestatud tingimustel ja korras.

11.8. Vatab bioloogilise vedeliku proove alkoholijoobe ja narkootilise voi psithhotroopse aine
vO1 muu joovastava aine tarvitamisest pohjustatud joobeseisundi tuvastamiseks.

11.9. Vastutab raviarvete korrektse ja tdhtaegse esitamise eest Eesti Haigekassale.

11.10. Koordineerib lepingupartnerite kaudu siiiiteoasjades méadratud kohtupsiihhiaatria ja
kohtupsiihholoogia ekspertiise seadusega sétestatud korras.

11.11. Korraldab siiliteoasjades maéédratud kohtupsiihhiaatria ja  kohtupsiihholoogia
ekspertiiside rahastamist.

11.12. Korraldab kohtupsiihhiaatria valdkonna arendamiseks kohtumisi menetlejate ja
lepingupartneritega.

Osakond asub Tallinnas. Todpiirkond on kohtuarstlikus valdkonnas Tallinna linn ja Harjumaa

ning kohtupsiihhiaatria ja kohtupsiihholoogia valdkonnas iile Eesti.

12. Arendus- ja personalitalitus (Development and Personnel Division):

12.1. Teeb ettepanekuid instituudi struktuuri, koosseisu, todtasustamise, palgasilisteemi,
tootajate motiveerimise ning tdokorralduse kohta.

12.2. Koordineerib personalitodga seotud instituudi organisatsiooniliste dokumentide, sh
tookorralduse reeglite, personalitoo- ja koolituspdhimdtete koostamist ja kaasajastamist.
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12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.

12.8.
12.9.

12.10

12.11
12.12

12.13

12.14

12.15

12.16

12.17

12.18.
12.19.
12.20.
12.21.
12.22.

Korraldab instituudi koosseisus olevate tootajate toolepingute sdlmimist, muutmist ja

1dpetamist.

Tegeleb finantsplaneerimisega ja jalgib personali-, ldhetuste, koolitus- ja tdodtervishoiu

eelarvet.

Noustab instituudi juhtkonda, struktuuriiiksuste juhte ja tootajaid personalitéod

puudutavates kiisimustes.

Juhendab struktuuriiiksuste juhte to6tajate ametijuhendite/toojuhendite koostamisel.

Tagab  personaliinfo, tootasu arvestamiseks vajalike alusdokumentide ja

personalivaldkonna arvete litkumise instituudi ja Riigi Tugiteenuste Keskuse vahel

jérgides justiitsministeeriumi valitsemisalas kokku lepitud toimemudeleid.

Korraldab koostdds juhtkonnaga instituudi sisekommunikatsiooni.

Teeb poordumisi Registrite ja Infosiisteemide Keskuse IT-abisse jargmistel juhtudel:

12.9.1. tootaja kasutajakonto loomiseks, avamiseks, sulgemiseks, andmete muutmiseks,

12.9.2. eridiguste andmiseks tootajale,

12.9.3. kasutaja elektronposti gruppi lisamiseks ja grupist eemaldamiseks.

. Korraldab instituudi esindajana tegevust ja omab ligipdése jirgmistele andmekogudele

ja andmebaasidele:

12.10.1. Eesti riigi infoportaalis (eesti.ee) toovoimetuslehtede andmete elektrooniline

tdiendamine,

12.10.2. Eesti Tootukassa iseteenindusportaal (e-tootukassa),

12.10.3. SA Kutsekoda kutseregister,

12.10.4. Riigitdotaja iseteenindusportaal (administraatori digused puhkuste, 1dhetuste ja

koolituste moodulis),

12.10.5. CV-Keskuse tooportaal,

12.10.6. SAP BO aruannete keskkonna kasutaja dJigustega (nii finants- kui

personalivaldkond).

. Korraldab instituudi kui kutseandja tegevust.

. Kirjeldab koostdos struktuuritiksuste juhtidega to6kohtade kompetentsid ja ajakohastab
neid.

. Peab riiklikult tunnustatud ekspertide nimekirja.

. Osaleb instituudi viarbamis- ja valikuprotsessis, valib koostdds struktuuriiiksuse juhiga
struktuuriiiksusesse tootajaid, kogub, hoiab ja hévitab valikujirgselt kandidaatide
esitatud teabe.

. Koordineerib instituudi koolitustegevust, peab koolitusarvestust, koostab koolituskava
ja korraldab selle alusel to6tajate koolitust.

. Kaardistab instituudi koolitusvdimekuse, koostab partnerite tellimuste pdhjal
tellimuskoolituskava ja korraldab selle alusel partnerite koolitamist.

. Koordineerib uute ekspertiisitegevusega seotud todtajate ja ekspertide vilja- ja

taasvéljadpet.

Korraldab personali rahulolu- ja plihendumusuuringute l&biviimist ja hindamist.

Korraldab instituudi to6tajate sise- ja vélisldhetusele saatmist.

Korraldab instituudi teenetemérgi véljaandmist ja peab sellekohast arvestust.

Korraldab instituudi toéotervishoiu- ja tddohutusalast tegevust.

Korraldab instituudi td6ohutusalast tegevust.
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12.23. Vastutab oma valdkonna andmete digsuse eest dokumendihaldussiisteemis.

13.

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.

13.9.

Asjaajamistalitus (Administration Division):

Korraldab ja arendab instituudi teabehaldust.

Arendab elektroonilist asjaajamist ja haldab instituudi dokumendihaldussiisteemi.
Koordineerib instituudis kohtuekspertiisi infosilisteemi kasutamist ja kasutajakontode
haldamist.

Registreerib instituudi aadressidele info@ekei.ee ja kohtuekspertiis@ekei.ee saabunud
e-kirjad/dokumendid ja/voi edastab adressaadile vastavalt instituudi asjaajamiskorrale.
Korraldab ekspertiisi- ja uuringumaterjalide vastuvotmist, registreerimist ja viljastamist
vastavalt instituudis kehtestatud korrale.

Vastab instituudi iildtelefonile (663 600).

Teeb ettepanekuid instituudi tdotajatele asjaajamisalaste koolituste ldbiviimiseks.
Noustab ja abistab instituudi to6tajaid dokumentide koostamisel ja vormistamisel ning
juhendab dokumendihalduse kiisimustes.

Korraldab instituudi andmekaitsealast tegevust.

13.10. Korraldab instituudi arhiivitodd (sh ajalooarhiiv): arhivaalide hoidmist, korrastamist,

hévitamist ja Rahvusarhiivile tileandmist.

13.11. Vastutab instituudi pitsati hoidmise ja kasutamise eest. Peab pitsatite ja templite

arvestust ning korraldab kasutuselt kdrvaldatud pitsatite ja templite hivitamise.

13.12. Teeb poordumisi Registrite ja Infosiisteemide Keskuse IT-abisse tootajale juurdepiisu

Oiguste saamiseks:

13.12.1. kohtuekspertiisi infosiisteemile,

13.12.2. dokumendihaldussiisteemile,

13.12.3. rahvastikuregistrile,

13.12.4. tervise infosiisteemi arstiportaalile,

13.12.5. tervise infosiisteemile surmatdendite paringuteks,
13.12.6. haigekassale raviarvete edastamiseks.

13.13. Vastutab oma valdkonna andmete Oigsuse eest kohtuekspertiisi infosiisteemis ja

14.
14.1.

14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.
14.7.
14.8.

15.
15.1.

dokumendihaldussiisteemis.

Kvaliteeditalitus (Quality Division):

Korraldab instituudi juhtimissiisteemi loomist, dokumenteerimist, rakendamist, toimimist
ja arendamist.

Korraldab instituudi juhtimissiisteemi toimimisega seonduvat sisekontrolli.

Korraldab sise- ja vilisauditeid.

Korraldab klientide rahulolu hindamist.

Korraldab mddteseadmete ja -vahendite taatlemist ja kalibreerimist.

Korraldab pddevustestides ja laborite vahelistes vordluskatsetes osalemist.

Korraldab akrediteerimisega seotud tegevuste lébiviimist.

Vastutab oma valdkonna andmete digsuse eest dokumendihaldussiisteemis.

Majandustalitus (Economic Division):
Korraldab instituudi hallata antud riigivara voorandamist, kasutamist ja kdsutamist, sh
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.
15.7.
15.8.
15.9.

hoonete ja tehnovdrkude hooldust ja korrasolekut.

Tagab instituudi vara ning rendil oleva vara ja hoonete nduetekohase kasutamise ja
sdilimise.

Tagab instituudi ametisoidukite nduetekohase kasutamise ja sdilimise (sh liiklus- ja
kaskokindlustuse lepingute sdlmimine). Véljastab ning peab arvestust kiituse- ja
taksokaartide {ile.

Korraldab hanketegevust, sealhulgas riigihangete labiviimist  jérgides
justiitsministeeriumi valitsemisalas kokku lepitud korda ning wvarustab instituudi
struktuuriliksusi tooks vajalike materjalide, vahendite ja teenustega.

Korraldab instituudi raamatupidamist. Tagab informatsiooni, sh arvete (va
personalivaldkond) litkkumise Riigi Tugiteenuste Keskuse, arvekeskuse ja instituudi vahel
jérgides justiitsministeeriumi valitsemisalas kokku lepitud toimemudelit. Konteerib arved
ja suunab oOigeaegselt tasumisele.

Jélgib ravi rahastamise lepingu mahu tditmist.

Korraldab instituudi erialase kirjanduse kasutamist, sdilitamist ja arvestust.

Korraldab instituudi varade inventuuride ldbiviimist ja aruandlust.

Korraldab juurdepédésu diguste andmist arvekeskusele.

15.10. Vastutab oma valdkonna andmete digsuse eest dokumendihaldussiisteemis.




	6. Sõrmejäljeosakond (Fingerprint Department):
	15.1. Korraldab instituudi hallata antud riigivara võõrandamist, kasutamist ja käsutamist, sh hoonete ja tehnovõrkude hooldust ja korrasolekut.
	15.2. Tagab instituudi vara ning rendil oleva vara ja hoonete nõuetekohase kasutamise ja säilimise.
	15.3. Tagab instituudi ametisõidukite nõuetekohase kasutamise ja säilimise (sh liiklus- ja kaskokindlustuse lepingute sõlmimine). Väljastab ning peab arvestust kütuse- ja taksokaartide üle.
	15.4. Korraldab hanketegevust, sealhulgas riigihangete läbiviimist järgides justiitsministeeriumi valitsemisalas kokku lepitud korda ning varustab instituudi struktuuriüksusi tööks vajalike materjalide, vahendite ja teenustega.
	15.5. Korraldab instituudi raamatupidamist. Tagab informatsiooni, sh arvete (va personalivaldkond) liikumise Riigi Tugiteenuste Keskuse, arvekeskuse ja instituudi vahel järgides justiitsministeeriumi valitsemisalas kokku lepitud toimemudelit. Konteeri...
	15.6. Jälgib ravi rahastamise lepingu mahu täitmist.
	15.7. Korraldab instituudi erialase kirjanduse kasutamist, säilitamist ja arvestust.
	15.8. Korraldab instituudi varade inventuuride läbiviimist ja aruandlust.
	15.9. Korraldab juurdepääsu õiguste andmist arvekeskusele.
	15.10. Vastutab oma valdkonna andmete õigsuse eest dokumendihaldussüsteemis.

